
 

     الاثزذائٍاٌظف/ اٌشاثغ                                                       اٌّبدح / رىٕىٌىعُب اٌّؼٍىِبد والارظبلاد

                                                          

 -أِبَ اٌؼجبساد اٌزبٌُخ : × ( أو ػلاِخ ) √ ( : ػغ ػلاِخ )  وياٌغؤاي الأ

 

 اٌجؾُشحط :ِؾبفظخ  )       (         اٌزىٕىٌىعُب اٌشلُّخ ٌُظ ٌهب دوس فٍ ؽُبرٕب اٌُىُِخ                           -1

 

 ط :ِؾبفظخ أعىاْ )       ( ُخ ِغّىػخ ِٓ اٌؾمىق واٌىاعجبد َزشرت ػًٍ رؾمُك اٌّىاؽٕخ اٌشلُّخ اٌشلّ -2

 

 ِؾبفظخ الالظشط : (     )               َّىٕه ٔغخ ِؾزىي ػًٍّ دوْ اعزئزاْ طبؽجه    -3

 

 (    )    َؼذ اٌجشَذ الاٌىزشؤً وعٍُخ ِّزؼخ وغُش سعُّخ ٌٍزىاطً   -4

 

 (      )  الارظبي اٌّزضآِ هى الارظبي اٌزي لاَزطٍت اعزغبثخ فىسَخ  -5

 

 لُخاٌششِؾبفظخ  (     )   َغت رمغُُ اٌّشىلاد اًٌ أعضاء طغُشح ؽزً َغهً ؽٍهب   -6

   

 الإعىٕذسَخ ط :ِؾبفظخ  (        )      اٌزخطُؾ لجً اعشاء أٌ ثؾش سلًّ أِش غُش ِهُ  -7

 

 ط :ِؾبفظخ الالظش )       (       وِىالغ اٌىَىً واٌّذؤبد ِٓ اٌّظبدس اٌّىصىلخ  Facebookَؼذ فُغجىن  -8

 

 )       (                                  َّىٕه رشغًُ اٌىبُِشا أو اَمبفهب أصٕبء ِؾبدصخ اٌفُذَى    -9

 

 اٌغُضحط :ِؾبفظخ (   )     ِٓ اٌّهُ اٌزؾًٍ ثبلاخلاق واداة اٌغٍىن ػٕذ اٌزؼبًِ ِغ الاخشَٓ ػجش الأزشٔذ  -10

 

 دُِبؽط :ِؾبفظخ  (   )                Wordلا َّىٕه رغُُش ؽغُ اٌخؾ ؤىػه ػًٍ ثشٔبِظ ِؼبٌظ اٌىٍّبد   -11

 

 وفشاٌشُخط :ِؾبفظخ  (      )             لاَغّؼ ثبٔشبء اٌغذاوي وعّغ الأسلبَ                  Excel ٔبِظثش -12

 

 جؾُشح ط :ِؾبفظخ اٌ (     )                    إِىبُٔخ إػبفخ ؽشوخ ػًٍ اٌششائؼ PowerPoint َزُؼ ثشٔبِظ  -13

   

 اٌغُضحط :ِؾبفظخ  (        )    غ الإِخ ٌٍجؾش وعّغ اٌجُبٔبد َؼذ ِىلغ ِظُّ اٌخشائؾ اٌزفبػًٍ ِٓ اٌّىال -14

 

 ُّٕبط :ِؾبفظخ اٌ )       (َزشوه اٌشخض ِٓ أصشػٕذ اعزخذاَ الأزشٔذ َؼشف ثبٌّىاؽٕخ اٌشلُّخ  وً ِب  -15

  

 (      ) ِٓ رطجُمبد الارظبي غُش اٌّزضآِ ِؾبدصبد اٌفُذَى اٌفىسَخ واٌجشاِظ اٌزٍُفضَىُٔخ اٌّجبششح -16

 

 (     )       رزُؼ ٌٍّؼٍُّٓ واٌزلاُِز ثبٌزىاطً واٌزؼٍُ ػجش الأزشٔذ   Edmodoثُئخ اٌزؼٍُ اٌشلُّخ  -17

 

 (    )    رغًّ اٌّغبؽخ اٌفبسغخ ثُٓ أؽشاف اٌٍىؽخ الاػلأُخ ثبٌهبِش      -18

                                              

 (      )  ًٍّ ؽىي وُفُخ ؽذوس الأشُبء               اٌفشػُخ هٍ رخُّٓ ػ  -19

 



 

 (     )                        رغبػذ اٌخىاسصُِبد فٍ رؾذَذ إٌزبئظ الأوضش طٍخ ثّىػىع اٌجؾش -20

   

 (        )      َّىٕه وزبثخ ثؾضه دوْ الإشبسح اًٌ اٌّظذس اٌزي ؽظٍذ ِٕه ػًٍ اٌّؼٍىِبد  -21

 

 (     )         ضآِ َؼذ ِٕبعجب ػٕذِب َىىْ ثُٓ أفشاد الأعشح اٌّمشثُٓ             الارظبي اٌّز  -22

   

 (        ) ِٓ الأِىس اٌىاعت ِشاػبرهب ػٕذ اػذاد ػشع رمذًِ رغٕت وزبثخ اٌفمشاد اٌطىٍَخ  -23

 

 (     )                          ٔغزخذَ أداح اٌفششبح فٍ ثشٔبِظ اٌشعبَ ٌزىجُش عضء ِٓ اٌظىسح  -24

   

 (        ) رفبػٍٍعُىعشافُه ٌلأؽفبي ِٓ اعشاء رغشثخ فٍ ِبدح اٌؼٍىَ ثشىً  ٔبشُىٔبيرّىٕه ِٕظخ  -25

 

 (     )                                     ٔغبؽه فٍ ؽً اٌّشىٍخ َؼًٕ ٔغبؽه فٍ اخزجبس فشػه   -26

   

 (        )   ((Subjectً اٌُه فٍ خبٔخ اٌّىػىع اٌّشع الإٌىزشؤٍَّىٕه وزبثخ اعُ اٌجشَذ  -27

 

 (     )                لا َّىٓ وزبثخ اٌزؼٍُمبد واسعبٌهب فٍ غشف اٌذسدشخ ػجش شجىخ الأزشٔذ -28

   

 (        )                                           لاَّىٓ طٕغ أٌؼبة اٌىزشؤُخ ثبعزخذاَ اٌجشِغخ. -29

 

 (     )   اٌزىٕىٌىعُب اٌشلُّخ اٌّغبفشَٓ فٍ ؽغض رزاوش اٌغفش ػجش الأزشٔذ           رغبػذ  -30

   

 (        )   اخزُبس وٍّبد ِفزبؽُخ ػٕذ اٌجؾش ػٓ اٌّؼٍىِبد َضَذ ِٓ طؼىثخ ػٍُّخ اٌجؾش -31

 

 ّٕىفُخط :ِؾبفظخ اٌ (      )                        ػذَ اعزخذاَ أوضش ِٓ صلاصخ أٌىاْ فٍ اٌٍّظك اٌؼشوسٌِٓ   -32

   

 ٌغشثُخ ط :ِؾبفظخ ا (        )                                         اخش خطىح فٍ ؽً اٌّشىٍخ هٍ ثٕبء اٌفشػُخ -33

 

 (     )    أفشاد أعشره  ذرغزشُش أؽَّىٕه اٌزىاطً ِغ شخض ِغهىي ٌه ػجش الأزشٔذ دوْ أْ  -34

   

 (        )                                         اٌفىسَخ اسعبي اٌشعبئً إٌظُخ فمؾ رزُؼ ٌه اٌّشاعٍخ -35

 

                     (     )   ٌىً رغزخذَ الأزشٔذ ثأِبْ ػٍُه اعزخذاَ وٍّبد ِشوس لىَخ                                 -36

   

 (        )اٌّشىلاد              لارغبػذن اعزشارُغُخ اٌّؾبوٌخ واٌخطأ فٍ ؽً -37

 

   (      )   Microsoft 365   اًٌ ٌٍىطىي  ثشٔبِظاًٌ عهبص سلًّ ؾزبط ر لا -38

   

 (        ) اٌخىاسصُِخ هٍ عٍغٍخ ِٓ اٌخطىاد اٌزٍ رششػ وُفُخ أداء ِهّخ  -39

 

 (       (  )  خ أخلالُخاٌشلُّخ هٍ اٌمذسح ػًٍ اعزخذاَ اٌزىٕىٌىعُب اٌشلُّخ ثطشَم اٌّىاؽٕخ-40

 اٌزشَ اٌضبًٔ  -رىٕىٌىعُب اٌظف اٌشاثغ  2   ػٍُبء ػٍٍ لّشح /إػذاد الأعزبرح 



 

 (      )        أوي خطىح ػٕذ اعشاء ثؾش سلًّ هٍ اخزُبس أٔىاع اٌّظبدس الاٌىزشؤُخ     -41

 

 (      )  وعىد هبِش َغؼً اٌزظُُّ َجذو عزاثب ِٓ إٌبؽُخ اٌجظشَخ                     -42

 

 (       )                          رؼذ اٌّذؤبد ِٓ ِظبدس اٌّؼٍىِبد غُش اٌّىصىلخ        -45

 

 (      )  َزُ وػغ رخُّٓ ؽىي وُفُخ ؽذصذ اٌّشىٍخ فٍ ِشؽٍخ اخزجبس اٌفشػُخ        -46

 

 ( )       َغت اعزخذاَ طىس ِٕخفؼخ اٌغىدح فٍ اٌزظُّّبد اٌّخزٍفخ                   -47

 

 (     )                                  َفؼً اعزخذاَ اوضش ِٓ صلاصخ اٌىاْ فٍ اٌزظُُّ     -48

 

 (    )   اٌّىاؽٓ اٌشلًّ هى اٌّىاؽٓ اٌمبدس ػًٍ اعزخذاَ اٌزىٕىٌىعُب ثشىً طؾُؼ  -49

 

 (    )   َؼزجش ِٓ اٌّغئىٌُبد               الا َٕغخ أؽذ ثظّزه اٌشلُّخ دوْ ِىافمه  -50

 

 )      (س إٌهبئُخ                             َفؼً أشبء ِخطؾ خبي ِٓ اٌخبرّخ أو الأفىب -51

 

 )      ( Insert َىىْ ِٓ خلاي اٌزجىَت ادساط    PowerPointإػبفخ اٌظىس فٍ ثشٔبِظ -52

 

 )       (          ثٕه اٌّؼشفخ اٌّظشي َؾزىي ػًٍ  أوي ِىزجخ اٌىزشؤُخ فٍ ِظش             -53

 

 )       (           ِب رفؼٍه ػجش الأزشٔذ                          رشىً ثظّزه اٌشلُّخ عغلا ٌىً -54

 

 )       (لاَّىٓ اثزىبس اٌؼبة اٌفُذَى ِٓ خلاي اٌشفشح اٌجشِغُخ                                     -55

 

 )       (وزبثخ ثؼغ إٌظىص داخً طفؾخ اٌجشٔبِظ         Paintَزُؼ ٌه ثشٔبِظ اٌشعبَ  -56

 

 )       (ِٓ ِغئىٌُبد اٌّىاؽٓ اٌشلًّ اعزخذاَ الأزشٔذ ػٕذِب رؾزبط اًٌ رٌه فٍ ظً اؽزشاَ اٌمبٔىْ -57

 

 )       (                                      اٌجشَذ الاٌىزشؤً َؼزجش ِٓ الارظبي اٌّزضآِ         -58

 

 )       (    َىىٔىا ِىاؽُٕٓ سلُُّٓ ٔبعؾُٓ  اعزخذاَ اٌزىٕىٌىعُب ثطشَمخ عٍجُخ َغبػذ إٌبط أْ  -59

 

 )      (        َّىٕه اعشاء ِؾبدصبد فُذَى ِغ صٍُِه دوْ اٌؼغؾ ػًٍ اٌشاثؾ اٌّشعً ٌه  -60

 
    

 

 

 

 

 اٌزشَ اٌضبًٔ  -رىٕىٌىعُب اٌظف اٌشاثغ  3   ػٍُبء ػٍٍ لّشح /إػذاد الأعزبرح 



 

  -:  اخزش الإعبثخ اٌظؾُؾخ ِّب ثُٓ الألىاط :   اٌغؤاي اٌضبًٔ

 

 ٌغشثُخط :ِؾبفظخ اذِهب ِؼشفخ ِىػذ وعذوي الاِزؾبٔبد ِىلغ وصاسح ................ِٓ ػّٓ اٌخذِبد اٌزٍ رم -1

 اٌزشثُخ واٌزؼٍُُ واٌزؼٍُُ اٌفٍٕ -عـ   اٌظؾخ واٌغىبْ              -ة                    اٌغُبؽخ والاصبس-أ

 

 دُِبؽط :ِؾبفظخ  ػًٍ ثشٔبِظ .......................Microsoft 365 رؾزىي ؽضِخ    -2

 Google Chrome عىعً وشوَ  -عـ                     Paintاٌشعبَ  -ة        Wordِؼبٌظ اٌىٍّبد - أ

 

 لالظشط :ِؾبفظخ ا ............................ َّىٕه اعشاء ِىبٌّبد اٌفُذَى ِغ أطذلبئه ػجش   -3

  ْ اٌّؾّىي اٌزٍُفى -عـ  فلاثً                                 -ةاٌمشطٕخ                          –أ 

 

 أعىاْط :ِؾبفظخ  ِٓ ٌىؽخ اٌّفبرُؼ............ ثبٌؼغؾ ػًٍ PowerPoint َّىٕه رشغًُ ػشػه اٌزمذًَّ فٍ ثشٔبِظ  -4

 F3 -عـ                                      F5-ة                              F6 - أ

 

 ٌُّٕبط :ِؾبفظخ اأوًٌ خطىاد ؽً اٌّشىٍخ ........................َؼذ  -5

 اٌّؾبوٌخ -عـ  ثٕبء اٌفشػُخ                       -ة       اخزجبس اٌفشػُخ            -أ

            

  وفشاٌشُخط :ِؾبفظخ  .................. ٌٍجؾش  خططهِٓ اٌؼشوسي أْ َزؼّٓ ِ  -6

 ِذؤبد سلُّخ  -عـ       ِؼٍىِبد ِشىىن فٍ طؾزهب     -ة  فمشاد رمذَ اٌّؼٍىِبد          -أ 

 

 الإعىٕذسَخ ط :ِؾبفظخ  ..............................لٍخ ػذد الأٌىاْ اٌّغزخذِخ داخً اٌٍىؽخ الاػلأُخ َغؼٍهب  -7

 رفزمذ ٌٍزظُُّ اٌغُذ  -عـ                             ٍِفزخ ٌٍٕظش  -ة                   طؼجخ اٌفهُ  –أ  

 

 اٌمبهشحط :ِؾبفظخ  ................... زؼٍُ اٌشلُّخ اٌّىصىلخ ػجش شجىخ الأزشٔذ ِٓ ِظبدس اٌ -8

 EKBثٕه اٌّؼشفخ اٌّظشي  -عـ                   Facebookرطجُك  -ة           WhatsAPPرطجُك -أ

 

 اٌذلهٍُخ ط :ِؾبفظخَؾذس فٍ اٌىلذ اٌفؼًٍ ػجش اعزغبثبد فىسَخ .  .......................الارظبي  -9

 اٌغُش ِجبشش - غُش اٌّزضآِ                         عـ   -ة    اٌّزضآِ                  - أ

 

 اٌغشثُخ  ط :ِؾبفظخ .......................َّىٕه وزبثخ ػٕىاْ سعبٌزه ػجش اٌجشَذ الاٌىزشؤً فٍ خبٔخ -10

 Subject -عـ                                       To  -ة                           From - أ

 

 عىهبط ط :ِؾبفظخ .................... رؼزجش عغلا ٌىً ِب رفؼٍه ػجش الأزشٔذ  -11

 اٌجظّخ اٌشلُّخ -عـ  ىاؽٕخ اٌشلُّخ               اٌّ  -ة      اٌمشطٕخ اٌشلُّخ           - أ

 

 اٌششلُخ ط :ِؾبفظخ .......................ٌٍىطىي اًٌ الأزشٔذ ٔغزخذَ اٌّزظفؼ  – 12

 Software -عـ  Computer                    -ةInternet Explorer        - أ

 

 اٌششلُخ ط :ِؾبفظخ اٌؼبٌُ وٌُبَ ربَٕش وبْ َؼًّ فٍ ِغبي .................. -13

 وً ِبعجك -عـ       خجُش رىٕىٌىعً           -ةػٍىَ الأغبْ اٌضمبفُخ             - أ

 

 اٌزشَ اٌضبًٔ  -رىٕىٌىعُب اٌظف اٌشاثغ  4   ػٍُبء ػٍٍ لّشح /إػذاد الأعزبرح 



 

 هٍ اٌمذسح ػًٍ اعزخذاَ اٌزىٕىٌىعُب اٌشلُّخ ثطشَمخ أخلالُخ وِغئىٌه وإِه . .......................-14

 اٌجظّخ اٌشلُّخ  -عـ                     اٌّىاؽٕخ اٌشلُّخ -ة                               اٌمشطٕخ - أ

 

 ورشوض ػًٍ ِىػىع واؽذ . رغّؼ ٌه ثبلارظبي ػّٓ ِغّىػبد ....................... -15

 رطجُك اٌزٍُفىْ اٌّؾّىي -عـ اٌّشاعٍخ اٌفىسَخ                  -ة                       غشفخ اٌذسدشخ   - أ

 

  ....................َزغُ ثزأصُشاد اٌظىد واٌؾشوخ فأٔذ ثؾبعخ اًٌ ثشٔبِظ ٌؼشع أفىبسن اٌزٍ رىطٍذ اٌُهب ثشىً  -16

   PowerPoint -عـ                    Paintاٌشعبَ    -ة               Wordِؼبٌظ اٌىٍّبد - أ

 

 ػجبسح ػٓ وزبثخ خىاسصُِبد ِزؼذدح لأشبء ثشٔبِظ وبًِ . .......................-17

 اٌجؾش  -عـ                              اٌجشِغخ  -ةاٌزظفؼ                               - أ

 

 ........................ىفُش أدواد سعُ اٌخشائؾ ػجش الأزشٔذ ٌٍزلاُِز واٌّؼٍُّٓ َّىٓ ِٓ خلاٌهب ر -18

 ٔبشُىٔبي عُشافُه وُذص -عـ       ِٕظخ فلاثً                   -ة             ِظُّ اٌخشائؾ اٌزفبػًٍ -أ

  

 .......................ثؼذ الأزهبء ِٓ وزبثخ اٌشعبٌخ اٌفىسَخ ػٍُه اٌؼغؾ ػًٍ اَمىٔخ  -19

 فزؼ  -عـ   ي                            اسعب -ة        اٌغبء                              -أ

 

 .هً رخُّٓ ػًٍّ ؽىي وُفُخ ؽذوس الأشُبء ....................... -20

 اٌفشػُخ  -عـ اٌزىاطً                             -ةالالزجبط                                -أ

 

 ..................ػٕذ اعزخذاَ اٌظىس فٍ اٌٍّظك الاػلأً َغت أْ رىىْ راد دلخ  -21

 غُش عُذح  -عـ            ػبٌُخ                      -ةِٕخفؼخ                            - أ

 

 ....................َغًّ هزا  اٌزشغًُ ػأصٕبء رشغًُ عهبص اٌىّجُىرش وعذد أٔه لا َغزغُت فخّٕذ وعىد ػطً فٍ ِفزب -22

 اٌجظّخ اٌشلُّخ  -عـ                 اٌشلُّخ  اٌّىاؽٕخ -ة ثٕبء اٌفشػُخ                    –أ 

 

 اعىاْ  ط :ِؾبفظخرغًّ اٌّغبؽخ اٌفبسغخ ثُٓ أؽشاف اٌٍىؽخ الاػلأُخ  ...................-23
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 .........................خ الأزشٔذ رُ اثزىبسهب ثبعزخذاَ اٌؼبة اٌفُذَى اٌزٍ رّبسعهب ػجش شجى-4

 

 .هى ارظبي لاَزطٍت اعزغبثخ فىسَخ ......................... -5

 

 

 أوًّ اٌؼجبساد اٌزبٌُخ ثبٌىٍّبد إٌّبعجخ اٌّىعىدح ثُٓ اٌمىعُٓ:
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 ُّٕبط :ِؾبفظخ اٌ (   ×وً ِب َزشوه اٌشخض ِٓ أصشػٕذ اعزخذاَ الأزشٔذ َؼشف ثبٌّىاؽٕخ اٌشلُّخ )    -15
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 (   √  )  اٌفشػُخ هٍ رخُّٓ ػًٍّ ؽىي وُفُخ ؽذوس الأشُبء                 -19
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 (  √)                        رغبػذ اٌخىاسصُِبد فٍ رؾذَذ إٌزبئظ الأوضش طٍخ ثّىػىع اٌجؾش -20

   

 (  ×   )      َّىٕه وزبثخ ثؾضه دوْ الإشبسح اًٌ اٌّظذس اٌزي ؽظٍذ ِٕه ػًٍ اٌّؼٍىِبد  -21

 

 (  √)   ثُٓ                   الارظبي اٌّزضآِ َؼذ ِٕبعجب ػٕذِب َىىْ ثُٓ أفشاد الأعشح اٌّمش  -22

   

 (   √   )ِٓ الأِىس اٌىاعت ِشاػبرهب ػٕذ اػذاد ػشع رمذًِ رغٕت وزبثخ اٌفمشاد اٌطىٍَخ   -23

 

 (   ×)   ٔغزخذَ أداح اٌفششبح فٍ ثشٔبِظ اٌشعبَ ٌزىجُش عضء ِٓ اٌظىسح                         -24

   

 (   × ) لأؽفبي ِٓ اعشاء رغشثخ فٍ ِبدح اٌؼٍىَ ثشىً رفبػًٍرّىٕه ِٕظخ ٔبشُٕىاي عُىعشافُه ٌ -25

 

 (  √)                             ٔغبؽه فٍ ؽً اٌّشىٍخ َؼًٕ ٔغبؽه فٍ اخزجبس فشػه           -26

   

 ( ×    )   ((Subjectَّىٕه وزبثخ اعُ اٌجشَذ الإٌىزشؤٍ اٌّشعً اٌُه فٍ خبٔخ اٌّىػىع  -27

 

 (  × )               زبثخ اٌزؼٍُمبد واسعبٌهب فٍ غشف اٌذسدشخ ػجش شجىخ الأزشٔذلا َّىٓ و -28

   

 (  ×  )                                             لاَّىٓ طٕغ أٌؼبة اٌىزشؤُخ ثبعزخذاَ اٌجشِغخ -29

 

 (  √  )         رغبػذ اٌزىٕىٌىعُب اٌشلُّخ اٌّغبفشَٓ فٍ ؽغض رزاوش اٌغفش ػجش الأزشٔذ    -30

   

 (   × )     اخزُبس وٍّبد ِفزبؽُخ ػٕذ اٌجؾش ػٓ اٌّؼٍىِبد َضَذ ِٓ طؼىثخ ػٍُّخ اٌجؾش -31

 

 ّٕىفُخط :ِؾبفظخ اٌ (   √)                         ِٓ اٌؼشوسٌ ػذَ اعزخذاَ أوضش ِٓ صلاصخ أٌىاْ فٍ اٌٍّظك  -32

   

 ٌغشثُخ ط :ِؾبفظخ ا (   ×   )                                         شػُخاخش خطىح فٍ ؽً اٌّشىٍخ هٍ ثٕبء اٌف -33

 

 (   ×) أفشاد أعشره   ذَّىٕه اٌزىاطً ِغ شخض ِغهىي ٌه ػجش الأزشٔذ دوْ أْ رغزشُش أؽ -34

   

 (   ×   )                                         رزُؼ ٌه اٌّشاعٍخ اٌفىسَخ اسعبي اٌشعبئً إٌظُخ فمؾ -35

 

                     (   √)   ٌىً رغزخذَ الأزشٔذ ثأِبْ ػٍُه اعزخذاَ وٍّبد ِشوس لىَخ                                 -36

   

 (   ×  )لارغبػذن اعزشارُغُخ اٌّؾبوٌخ واٌخطأ فٍ ؽً اٌّشىلاد              -37

 

  ( ×  )          Microsoft 365   ٌٍىطىي  اًٌاًٌ عهبص سلًّ رؾزبط  لا -38 

 

 (  √    )اٌخىاسصُِخ هٍ عٍغٍخ ِٓ اٌخطىاد اٌزٍ رششػ وُفُخ أداء ِهّخ   -39

 

 (  √اٌشلُّخ هٍ اٌمذسح ػًٍ اعزخذاَ اٌزىٕىٌىعُب اٌشلُّخ ثطشَمخ أخلالُخ )  ّىاؽٕخ اٌ -40
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 (        ×زشؤُخ    )  أوي خطىح ػٕذ اعشاء ثؾش سلًّ هٍ اخزُبس أٔىاع اٌّظبدس الاٌى  -41 

 

 (   √   ) وعىد هبِش َغؼً اٌزظُُّ َجذو عزاثب ِٓ إٌبؽُخ اٌجظشَخ                     -42

 

 (   √رؼذ اٌّذؤبد ِٓ ِظبدس اٌّؼٍىِبد غُش اٌّىصىلخ                                 )    -45

 

 (  ×)   خزجبس اٌفشػُخ        َزُ وػغ رخُّٓ ؽىي وُفُخ ؽذصذ اٌّشىٍخ فٍ ِشؽٍخ ا -46

 

 (  ×َغت اعزخذاَ طىس ِٕخفؼخ اٌغىدح فٍ اٌزظُّّبد اٌّخزٍفخ                   )    -47

 

 (   ×َفؼً اعزخذاَ اوضش ِٓ صلاصخ اٌىاْ فٍ اٌزظُُّ                                    )   -48

 

 (   √اٌزىٕىٌىعُب ثشىً طؾُؼ )    اٌّىاؽٓ اٌشلًّ هى اٌّىاؽٓ اٌمبدس ػًٍ اعزخذاَ -49

 

 (   ×)   َؼزجش ِٓ اٌّغئىٌُبد               الا َٕغخ أؽذ ثظّزه اٌشلُّخ دوْ ِىافمه  -50

 

 (    ×)  َفؼً أشبء ِخطؾ خبي ِٓ اٌخبرّخ أو الأفىبس إٌهبئُخ                            -51

 

 ( √)    Insert ِٓ خلاي اٌزجىَت ادساط َىىْ    PowerPointإػبفخ اٌظىس فٍ ثشٔبِظ -52

 

 (    √)  ثٕه اٌّؼشفخ اٌّظشي َؾزىي ػًٍ  أوي ِىزجخ اٌىزشؤُخ فٍ ِظش                       -53

 

 (  √رشىً ثظّزه اٌشلُّخ عغلا ٌىً ِب رفؼٍه ػجش الأزشٔذ                                    )    -54

 

 (    ×اٌفُذَى ِٓ خلاي اٌشفشح اٌجشِغُخ                                   )  لاَّىٓ اثزىبس اٌؼبة   -55

 

 (√   ) وزبثخ ثؼغ إٌظىص داخً طفؾخ اٌجشٔبِظ         Paintَزُؼ ٌه ثشٔبِظ اٌشعبَ  -56

 

 (   ×ِٓ ِغئىٌُبد اٌّىاؽٓ اٌشلًّ اعزخذاَ الأزشٔذ ػٕذِب رؾزبط اًٌ رٌه فٍ ظً اؽزشاَ اٌمبٔىْ)   -57

 

 (     ×اٌجشَذ الاٌىزشؤً َؼزجش ِٓ الارظبي اٌّزضآِ                                              )   -58

 

 (     ×اعزخذاَ اٌزىٕىٌىعُب ثطشَمخ عٍجُخ َغبػذ إٌبط أْ َىىٔىا ِىاؽُٕٓ سلُُّٓ ٔبعؾُٓ     )    -59

 

 (  ×ًٍ اٌشاثؾ اٌّشعً ٌه         )    َّىٕه اعشاء ِؾبدصبد فُذَى ِغ صٍُِه دوْ اٌؼغؾ ػ -60
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  -:  اخزش الإعبثخ اٌظؾُؾخ ِّب ثُٓ الألىاط :   اٌغؤاي اٌضبًٔإعبثبد 

 

 ٌغشثُخط :ِؾبفظخ اِىلغ وصاسح ................ِٓ ػّٓ اٌخذِبد اٌزٍ رمذِهب ِؼشفخ ِىػذ وعذوي الاِزؾبٔبد  -1

  اٌزشثُخ واٌزؼٍُُ واٌزؼٍُُ اٌفٍٕ-عـ اٌظؾخ واٌغىبْ                -ة  اٌغُبؽخ والاصبس                  -أ

 

 دُِبؽط :ِؾبفظخ  ػًٍ ثشٔبِظ .......................Microsoft 365 رؾزىي ؽضِخ    -2

 Google Chrome عىعً وشوَ  -عـ                     Paintاٌشعبَ  -ة        Wordِؼبٌظ اٌىٍّبد - ة

 

 لالظشط :ِؾبفظخ ا اء ِىبٌّبد اٌفُذَى ِغ أطذلبئه ػجش  ............................َّىٕه اعش  -3

   اٌزٍُفىْ اٌّؾّىي -عـ  فلاثً                                 -ةاٌمشطٕخ                          –أ 

 

 أعىاْط :ِؾبفظخ  .ِٓ ٌىؽخ اٌّفبرُؼ........... ثبٌؼغؾ ػًٍ PowerPoint َّىٕه رشغًُ ػشػه اٌزمذًَّ فٍ ثشٔبِظ  -4

 F3 -عـ                                      F5-ة                             F6 -أ 

 

 ٌُّٕبط :ِؾبفظخ اَؼذ .......................أوًٌ خطىاد ؽً اٌّشىٍخ . -5

 اٌّؾبوٌخ -عـ                        ثٕبء اٌفشػُخ -ة       اخزجبس اٌفشػُخ            -أ

            

  وفشاٌشُخط :ِؾبفظخ ِٓ اٌؼشوسي أْ َزؼّٓ ِخططه ٌٍجؾش  ..................   -6

 ِذؤبد سلُّخ  -عـ ِؼٍىِبد ِشىىن فٍ طؾزهب           -ة          فمشاد رمذَ اٌّؼٍىِبد  -أ 

 

 الإعىٕذسَخ ط :ِؾبفظخ  .............................. لٍخ ػذد الأٌىاْ اٌّغزخذِخ داخً اٌٍىؽخ الاػلأُخ َغؼٍهب -7

 رفزمذ ٌٍزظُُّ اٌغُذ  -عـ                              ٍِفزخ ٌٍٕظش -ةطؼجخ اٌفهُ                     –أ  

 

 اٌمبهشحط :ِؾبفظخ  ...................ِٓ ِظبدس اٌزؼٍُ اٌشلُّخ اٌّىصىلخ ػجش شجىخ الأزشٔذ   -8

 EKBثٕه اٌّؼشفخ اٌّظشي  -عـ                   Facebookرطجُك  -ة           WhatsAPPجُك رط-أ

 

 اٌذلهٍُخط :ِؾبفظخ الارظبي ....................... َؾذس فٍ اٌىلذ اٌفؼًٍ ػجش اعزغبثبد فىسَخ .  -9

 اٌغُش ِجبشش -عـ   غُش اٌّزضآِ                          -ة                     اٌّزضآِ -أ 

 

 اٌغشثُخ  ط :ِؾبفظخ َّىٕه وزبثخ ػٕىاْ سعبٌزه ػجش اٌجشَذ الاٌىزشؤً فٍ خبٔخ .......................-10

 Subject -عـ                                       To  -ة                           From - ة

 

 عىهبط ط :ِؾبفظخ................. رؼزجش عغلا ٌىً ِب رفؼٍه ػجش الأزشٔذ  ... -11

 اٌجظّخ اٌشلُّخ -اٌّىاؽٕخ اٌشلُّخ                عـ   -اٌمشطٕخ اٌشلُّخ                ة-أ

 

 اٌششلُخ ط :ِؾبفظخ ٌٍىطىي اًٌ الأزشٔذ ٔغزخذَ اٌّزظفؼ ....................... – 12

 Software -عـ                   uter Comp -ة         Internet Explorerأـ

 

 اٌششلُخ ط :ِؾبفظخ اٌؼبٌُ وٌُبَ ربَٕش وبْ َؼًّ فٍ ِغبي .................. -13

 وً ِبعجك -عـ خجُش رىٕىٌىعً                  -ػٍىَ الأغبْ اٌضمبفُخ            ة-أ

 

 اٌزشَ اٌضبًٔ  -رىٕىٌىعُب اٌظف اٌشاثغ  13   ػٍُبء ػٍٍ لّشح /إػذاد الأعزبرح 



 

 مخ أخلالُخ وِغئىٌه وإِه ........................ هٍ اٌمذسح ػًٍ اعزخذاَ اٌزىٕىٌىعُب اٌشلُّخ ثطشَ-14

 اٌجظّخ اٌشلُّخ  -عـ                     اٌّىاؽٕخ اٌشلُّخ -ةاٌمشطٕخ                                - أ

 رطجُك اٌزٍُفىْ اٌّؾّىي -اٌّشاعٍخ اٌفىسَخ                 عـ  -ة                       غشفخ اٌذسدشخ  -أ - ة

 

 رغّؼ ٌه ثبلارظبي ػّٓ ِغّىػبد ورشوض ػًٍ ِىػىع واؽذ . ....................... -15

 

 .................... ٌؼشع أفىبسن اٌزٍ رىطٍذ اٌُهب ثشىً َزغُ ثزأصُشاد اٌظىد واٌؾشوخ فأٔذ ثؾبعخ اًٌ ثشٔبِظ  -16

   PowerPoint -عـ                    Paintاٌشعبَ    -ة               Wordِؼبٌظ اٌىٍّبد - أ

 

 ..................... ػجبسح ػٓ وزبثخ خىاسصُِبد ِزؼذدح لأشبء ثشٔبِظ وبًِ ...-17

 اٌجؾش  -عـ                               اٌجشِغخ -ة     اٌزظفؼ                      - أ

 

 ...َّىٓ ِٓ خلاٌهب رىفُش أدواد سعُ اٌخشائؾ ػجش الأزشٔذ ٌٍزلاُِز واٌّؼٍُّٓ ..................... -18

 ٔبشُىٔبي عُشافُه وُذص -ِٕظخ فلاثً                        عـ  -ة             ِظُّ اٌخشائؾ اٌزفبػًٍ -أ

  

 ثؼذ الأزهبء ِٓ وزبثخ اٌشعبٌخ اٌفىسَخ ػٍُه اٌؼغؾ ػًٍ اَمىٔخ ....................... -19

 فزؼ  -عـ                               اسعبي -ةاٌغبء                                      -أ

 

 .......................هً رخُّٓ ػًٍّ ؽىي وُفُخ ؽذوس الأشُبء . -20

  اٌفشػُخ -عـ اٌزىاطً                             -الالزجبط                               ة -أ

 

 ..................ػٕذ اعزخذاَ اٌظىس فٍ اٌٍّظك الاػلأً َغت أْ رىىْ راد دلخ  -21

 غُش عُذح  -عـ                                ػبٌُخ  -ةِٕخفؼخ                            - ة

 

 ....................َغًّ هزا  أصٕبء رشغًُ عهبص اٌىّجُىرش وعذد أٔه لا َغزغُت فخّٕذ وعىد ػطً فٍ ِفزبػ اٌزشغًُ -22

 اٌجظّخ اٌشلُّخ  -عـ               اٌشلُّخ  اٌّىاؽٕخ -ة                    ثٕبء اٌفشػُخ –أ 

 

 اعىاْ  ط :ِؾبفظخ................... رغًّ اٌّغبؽخ اٌفبسغخ ثُٓ أؽشاف اٌٍىؽخ الاػلأُخ -23

 خُبساد اٌظىس  -عـ                             اٌهبِش  -ةاٌخطىؽ                            -أ

 

 اٌزؼٍُ ػٓ ربسَخ ِظش اٌمذَُ ثأي ِٕظخ رٕظؾه .....................َشَذ طذَك ٌه   -24

 ِٕظبد ِشبسوخ ِمبؽغ اٌفُذَى -ً الاعزّبػً      عـ طِٕظبد اٌزىا  -ة         ظشيّثٕه اٌّؼشفخ اٌ  -أ

 

 ..................ِهُ عذا ٌزىىَٓ ػلالبد اعزّبػُخ عُذح ثُٓ أفشاد اٌّغزّغ .-25

 طٕغ الأفلاَ  -عـ                     اٌزىاطً اٌشلًّ  -ة             دفغ اٌفىارُش      - ة

 

 َؼذ ثشٔبِظ .................... ِٓ أشهش ِزظفؾبد الأزشٔذ  -26

 Facebook -عـ              GoogleChrome  -ة              WhatsApp - ة

 

 اٌّىالغ غُش اٌّىصىلخ رمذَ ِؼٍىِبد .................    -27

 خبٌُخ ِٓ الأخطبء الاِلائُخ -َمذِهب خجشاء      عـ  -ة     ٍُِئخ ثبلاخطبء الاِلائُخ   -أ 

 اٌزشَ اٌضبًٔ  -رىٕىٌىعُب اٌظف اٌشاثغ  14 ػٍُبء ػٍٍ لّشح /إػذاد الأعزبرح 



 

 ِٓ لبئّخ ................. ٔخزبس ِغٍذ اٌٍّؾمبد ؤخزبس اَمىٔخ اٌجشٔبِظ . Paintٌٍىطىي اًٌ ثشٔبِظ  -28

 اٌظىس  -عـ                                    اثذا -ةالأدواد                                -أ

 

 ٔؾزبط اًٌ .................. ػٕذ اعشاء ِؾبدصخ فُذَى . -29

 شبشخ ػشع  -عـ عهبص وّجُىرش ثذوْ وبُِشا      -ة     عهبص وّجُىرش ِضود ثىبُِشا -أ

 

 ..................... هٍ وً ِبَزشوه اٌشخض ِٓ أصش ػٕذ اعزخذاَ الأزشٔذ . -30

 اٌزىٕىٌىعُب اٌشلُّخ   -اٌّىاؽٕخ اٌشلُّخ                عـ   -ة                   اٌشلُّخ اٌجظّخ -أ

 

 عٍغٍخ ِٓ اٌخطىاد لأداء ِهّخ ِؼُٕخ هٍ ..................  -30

 اٌّهّخ  -عـ                           اٌخىاسصُِخ -ةالأهذاف                            -أ

 

 ق اٌٍّىُخ اٌفىشَخ ػٕذ ِشبسوخ اٌّؼٍىِبد رؼزجشِٓ  ..................اؽزشاَ ؽمى-31

 اٌمشطٕخ -اٌّغئىٌُبد                          عـ  -ة                            اٌؾمىق-أ

 

 َغت رمغُُ اٌّشىلاد اًٌ أعضاء .................. ػٕذ ؽٍهب . -32

 وجُشح -عـ                                  غُشحط -ةِشوجخ                             - أ

 

 ِٓ اخزُبس ..................  PowerPointَّىٕه إػبفخ طىسح داخً ثشٔبِظ -33

  ertsInادساط  -عـ         Transitionsأزمبلاد -ػشع اٌششائؼ               ة-أ

 

 ىّجُىرش ػٓ اٌؼًّ فبٔه ػٍُه اٌمُبَ أولا .................ٌزمذَُ اٌؾٍىي اٌّمزشؽخ ٌؾً ِشىٍخ رىلف عّبػبد عهبص اٌ -34
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 أٌ ِٓ اٌّىالغ اٌزبٌُخ َّىٓ ٌّؼٍّه اعزخذاِه ٌزمذَُ اٌذسوط ػجش الأزشٔذ ..................  -36
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 َزُؼ ٌه .................. إِىبُٔخ وزبثخ إٌظىص ػًٍ طفؾخ اٌجشٔبِظ ورؼذًَ اٌظىس .  -42

 اٌّزظفؼ -عـ                      ثشٔبِظ اٌشعبَ -ة          ثشٔبِظ اوغً            -ا

 

 ...........ِٓ خلاي اٌشاثؾ  َّىٓ رؼٍُ اٌجشِغخ -43

 Vlaby.com -عـ                Facebook.com-ة                Code.org -أ       

 

 َغزخذَ .................. ٌٍجؾش ػٓ اٌّؼٍىِبد ٌزمذَُ إٌزبئظ ٌّىػىع ثؾضه . -44
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 أوًّ اٌؼجبساد اٌزبٌُخ ثبٌىٍّبد إٌّبعجخ اٌّىعىدح ثُٓ اٌمىعُٓ:إعبثبد 
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 اِىبُٔخ وزبثخ إٌظىص ػًٍ طفؾخ اٌجشٔبِظ ورؼذًَ اٌظىس . Paintثشٔبِظ اٌشعبَ َزُؼ ٌه  -5
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 ( جشَذ اٌىزشؤً اٌ  اٌّشاعٍخ اٌفىسَخ ــــ  ـــ   صلاصخ   ــششَؾ اٌمىائُ   ـــ ِشثغ الأدواد )

 

 َزؼّٓ اٌخُبساد اٌخبطخ ثفزؼ اٌٍّفبد وؽفظهب .ششَؾ اٌمىائُ    -1
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ثبٌزىفُك َباثطبي 

 اٌزىٕىٌىعُب

 اٌزشَ اٌضبًٔ  -رىٕىٌىعُب اٌظف اٌشاثغ 



 

 ٌىٍّبد إٌّبعجخ اٌّىعىدح ثُٓ اٌمىعُٓ:أوًّ اٌؼجبساد اٌزبٌُخ ثب

 

 اٌّخطؾ الأغُبثً ( ـــ New Slideــ  اٌجشَذ الاٌىزشؤً  ــ اٌفشػُخ  ـثٕه اٌّؼشفخ اٌّظشي )
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 Homeَت ِٓ رجى  New Slideلاػبفخ ششَؾخ عذَذح ٌٍؼشع اٌزمذًَّ ٔخزبس -2

 

 اٌفشػُخرخُّٓ ػًٍّ ؽىي وُفُخ ؽذوس الأشُبء  -3

 

 ثٕه اٌّؼشفخ اٌّظشياٌّىزجخ الاٌىزشؤُخ الأوًٌ فٍ ِظش -4

 

   اٌجشَذ الاٌىزشؤً اعزخذاَ ػجبساد اٌزؾُخ واٌخزبَ فٍ اسعبي سعبئً -5

 

 

 أوًّ اٌؼجبساد اٌزبٌُخ ثبٌىٍّبد إٌّبعجخ اٌّىعىدح ثُٓ اٌمىعُٓ:

 

الارظبي اٌّزضآِ  ــــ ِظُّ اٌخشائؾ  ـــفلاثٍ    ــ الارظبي غُش اٌّزضآِ      ـــاٌشلُّخ اٌّىاؽٕخ  )

 اٌزفبػًٍ (
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  الارظبي غُش اٌّزضآِ  ي سعبٌخ ٔظُخ ػًٍ اٌجشَذ الاٌىزشؤً ٌضًُِ ٌه ٔىع ِٓ اسعب-3

 

 فلاثٍِٕظخ ِؼبًِ افزشاػُخ رىفش اعشاء رغبسة ِؼٍُّخ فٍ ثُئخ سلُّخ رفبػٍُخ -4

 

 َغّؼ ثبعزخذاَ ِىػىػبد وثُبٔبد وأدواد ِزؼٍمخ ثبٌخشائؾ .ِظُّ اٌخشائؾ اٌزفبػًٍ  - 5   
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